
Scheda Beta_1

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire
U.O. 

DI RIF.

2 volte alla settimana
Prelievo del materiale dai magazzini dedicati secondo ceck-list compilata dal Blocco Operatorio e dalla Rianimazione, trasporto del suddetto materiale 
al Blocco Operatorio e alla Rianimazione e sistemazione negli appositi armadi/depositi di piano B
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Prelievo del materiale per dialisi extracorporea dal magazzino dedicato secondo ceck-list compilata dal servizio Dialisi, trasporto del suddetto 
materiale presso la Dialisi extracorporea e sistemazione negli appositi armadi/depositi di piano
Prelievo del materiale per dialisi peritoneale dal magazzino dedicato secondo ceck-list compilata dal servizio Dialisi, trasporto del suddetto materiale 
presso la Dialisi peritoneale e sistemazione negli appositi armadi/depositi di piano

Stoccaggio nei magazzini dedicati del materiale consegnato dalle ditte esterne

Eliminazione dei bancali vuoti, verifica giacenze e scadenze del materiale

Attività ausiliarie varie

Scheda Beta_2

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i giorni feriali escluso il saba to
U.O. 

DI RIF.

In primissima 
mattinata, all'apertura 
della Centrale di 
Sterilizzazione 

Ritiro materiale da processare (es. materiale utilizzato durante la notte) presso Blocco Operatorio Centrale, Rianimazione, Cardiologia/UTIC, Sala 
Pace Maker, Sale Operatorie periferiche, Ambulatori ORL e OFT, Pronto Soccorso, Ostetricia e Sala Parto e consegna alla Centrale di Sterilizzazione 

Prima dell'inizio 
dell'attività 
ambulatoriale e/o di 
medicazione e/o 
operatoria

Ritiro materiale processato presso la Centrale di Sterilizzazione e consegna alle varie UU.OO.

Ogni 30 minuti circa o 
nel minor tempo 
possibile in caso di 
urgenza

Ritiro materiale da processare presso Blocco Operatorio Centrale, Sala Pace Maker, Sale Operatorie periferiche e Sala Parto e consegna alla 
Centrale di Sterilizzazione

Al termine dell'attività 
ambulatoriale e/o di 
medicazione nelle 
varie UU.OO.

Ritiro materiale da processare presso le varie UU.OO. e consegna alla Centrale di Sterilizzazione

Al termine di ciascun 
ciclo di sterilizzazione 
(*)

Ritiro materiale processato presso la Centrale di Sterilizzazione e consegna a Blocco Operatorio Centrale, Sala Pace Maker, Sala Parto e Sale 
Operatorie periferiche

Lavaggio e pulizia dei carrelli e delle vasche utilizzati per il trasporto del materiale da processare/processato
Attività ausiliarie varie 
Tutti i trasporti comprendono, oltre al trasporto del carrello, anche il carico e lo scarico dei container/vasche di decontaminazione nel carrello

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire il sabato
U.O. 

DI RIF.

In primissima 
mattinata, all'apertura 
della Centrale di 
Sterilizzazione 

Ritiro materiale da processare (es. materiale utilizzato durante la notte) presso Blocco Operatorio Centrale, Rianimazione, Cardiologia/UTIC, Sala 
Pace Maker, Sale Operatorie periferiche, Ambulatori ORL e OFT, Pronto Soccorso, Ostetricia e Sala Parto e consegna alla Centrale di Sterilizzazione 

Prima dell'inizio 
dell'attività 
ambulatoriale e/o di 
medicazione e/o 
operatoria

Ritiro materiale processato presso la Centrale di Sterilizzazione e consegna alle varie UU.OO.

Lavaggio e pulizia dei carrelli e delle vasche utilizzati per il trasporto del materiale da processare/processato
Tutti i trasporti comprendono, oltre al trasporto del carrello, anche il carico e lo scarico dei container/vasche di decontaminazione nel carrello

Scheda Beta_3

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i giorni feriali
U.O. 

DI RIF.

I giorni feriali, una 
volta al giorno

Pulizia e sanificazione unità paziente (composta da: letto + testata + materassino antidecubito + pompe siringa e d'infusione + monitor + mensole 
porta monitor + asta portaflebo + respiratore + comodino e armadietto) e rifacimento letto (7 unità pazienti)

I giorni feriali, una 
volta al giorno

Pulizia e sanificazione emogasanalizzatore e sostituzione telini monouso 
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Attività a chiamata, 
da effettuare di norma 
con frequenza 
mensile
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(*) Il materiale processato dopo le 19 dovrà essere consegnato il giorno successivo prima dell'inizio dell'attività operatoria
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Scheda Beta_4

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire nei giorni feriali
U.O. 

DI RIF.

Alle 8 circa Preparazione e ausilio alla distribuzione della colazione

Nella fascia oraria 
dalle 11:45 alle 12:30 
circa

Ritiro carrello del vitto in cucina, consegna in Rianimazione, ausilio alla distribuzione del pranzo e successiva riconsegna in cucina

Dopo la 
somministrazione 
della colazione e del 
pranzo

Pulizia e riordino cucina 

Dopo la 
somministrazione 
della colazione e del 
pranzo

Riordino stanze di degenza 

Una volta al giorno Riordino spazi adibiti all'uso del medico di guardia e rifacimento letti
Almeno una volta al 
giorno

Riordino vuote

All'arrivo della merce 
e comunque almeno 
una volta al giorno

Sistemazione materiali vari e biancheria negli appositi depositi/armadi/carrelli di reparto, smaltimento eventuali cartoni vuoti, verifica giacenze per 
eventuale riordino materiale e verifica scadenze materiale

Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione carrelli vari 

Almeno una volta al 
giorno

Ripristino di DPI negli appositi spazi (armadio all’ingresso del Blocco Operatorio e armadio all'ingresso della Rianimazione)

Alla fine del turno del 
mattino del personale 
infermieristico 
(indicativamente ore 
13)

Preparazione contenitori e liquidi per decontaminazione strumenti e presidi

Almeno una volta al 
giorno e comunque 
ad ogni dimissione 
e/o trasferimento 
nella fascia oraria 
dalle 8 alle 12

Pulizia e sanificazione unità paziente (composta da: letto o barella + materassino antidecubito + pompe siringa e d'infusione + monitor + asta 
portaflebo + respiratore + comodino e armadietto) e rifacimento letto

Almeno una volta al 
giorno

Pulizia e sanificazione pompe siringa e d'infusione, monitor, asta portaflebo, respiratore  e 7 untià pazienti 

Almeno una volta al 
giorno

Pulizia e sanificazione emogasanalizzatore e sostituzione telini monouso 

Almeno una volta al 
giorno

Spolveratura a umido degli scaffali dei farmaci

Pulizia locali 

Controllo dei bagni utenza e rifornimento del materiale igienico sanitario (es. carta igienica, salviette monouso, ecc.) 

Chiusura sacchi biancheria e divise sporche in tutti i locali della Rianimazione e trasporto al punto di raccolta di piano

Chiusura contenitori rifiuti speciali in tutti i locali della Rianimazione e trasporto al deposito di piano 

Ritiro contenitori vuoti dal deposito di piano e trasporto in tutti i locali della Rianimazione

Pulizia frigorifero della cucina e frigorifero farmaci

Riordino del ripostiglio vicino alla Rianimazione

Rimozione materiale, pulizia mensole nella stanza preparazione e nelle vuote e ripristino materiale

Rimozione materiale, pulizia e sanificazione interna armadi n°6 e 7 e ripristino materiale

Rimozione materiale, pulizia e sanificazione interna mobile n°1 contenente i disinfettanti e ripristin o materiale

Rimozione materiale, pulizia e sanificazione interna mobile contenente provette per esami ematochimici e ripristino materiale

Rimozione materiale, pulizia e sanificazione interna armadio n°5 e ripristino materiale

Attività ausiliarie varie

Scheda Beta_5

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i giorni feriali, durante l'attiv ità ordinaria (ossia non in reperitbilità) del Blocco Op eratorio Centrale
U.O. 

DI RIF.
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Quando necessita, al 
di fuori del passaggio 
dell'operatore addetto 
alle pulizie

Settimanalmente

P.O. FANO



Attività a chiamata da 
effettuare entro 30 
minuti (15 minuti in 
caso di urgenza) 
dalla richiesta o 
prenotabile. La ditta 
dovrà adoperarsi 
affinchè non si 
verifichino ritardi 
nell'inizio delle sedute 
operatorie dovuti al 
trasporto dei pazienti.

TRASPORTO PAZIENTI DALLE VARIE UU.OO. AL BLOCCO OPERATORIO e/o viceversa con mezzi appropriati alle condizioni di deambulazione, 
disposti dalla UO di partenza, restando con il paziente fino alla presa in carico da parte del personale della U.O. di destinazione.
TRASFERIMENTO DEL PAZIENTE da barella/letto/carrozzina al lettino radiologico/lettino da visita/letto operatorio/letto e/o viceversa con l'utilizzo di 
dispositivi idonei (sollevatore, roller, ecc.)

Riconsegna letto vuoto all'UO di appartenenza del paziente
Recupero del letto vuoto dall'UO di appartenenza del paziente per assicurarne il rientro in UO post intervento

Attività a chiamata da 
efettuare entro 30 
minuti (15 minuti in 
caso di urgenza) 
dalla richiesta o 
prenotabile

Consegna e/o ritiro presso le varie UU.OO. di materiali vari occorrenti al Blocco Operatorio:
es. campioni biologici, campioni istologici, sacche di sangue, documentazione cartacea per la Direzione Medica e l'Accettazione, posta, referti, 
farmaci, materiale vario, attrezzature sanitarie, ecc.        

All'arrivo della merce Sistemazione materiali vari e biancheria negli appositi depositi/armadi/carrelli di reparto, smaltimento eventuali cartoni vuoti
Eventuale invio in officina per manutenzione di barelle, carrozzine, piantane flebo e/o viceversa
Recupero carrozzine/barelle presso le varie UU.OO./corridoi/parcheggi
Controllo del numero delle carrozzine e successiva registrazione

Dopo l'utilizzo
Pulizia e sanificazione lettini, barelle, carrozzine, piantane flebo, deambulatori, sollevatori, roll, presidi vari, ecc., sostituzione biancheria/teli e 
rifacimento barelle/lettini

Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione valigette per trasporto materiale biologico
Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione carrelli vari 

Controllo ganci tende divisorie, smontaggio tende per lavaggio e rimontaggio tende pulite
Attività ausiliarie varie

Scheda Beta_6

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire, ausiliarie all'attività ambula toriale della Sala Gessi
U.O. 

DI RIF.

TRASPORTO PAZIENTI DALLA SALA GESSI VERSO TUTTE LE UU.OO. e/o viceversa con mezzi appropriati alle condizioni di deambulazione (di 
norma carrozzina), disposti dalla UO di partenza, restando con il paziente fino alla presa in carico da parte del personale della U.O. di destinazione.

TRASFERIMENTO DEL PAZIENTE da barella/letto/carrozzina al lettino radiologico/lettino da visita/letto e/o viceversa con l'utilizzo di dispositivi idonei 
(sollevatore, roller, ecc.) 

All'arrivo della merce 
e ad ogni fine turno 
del personale 
infermieristico 

Sistemazione materiali vari e biancheria negli appositi depositi/armadi/carrelli di reparto, smaltimento eventuali cartoni vuoti, verifica giacenze per 
eventuale riordino materiale e verifica scadenze materiale

Dopo l'utilizzo Riordino sale visita e locali vari della Sala Gessi ed eventuale rifornimento di materiali e biancheria mancanti

Dopo l'utilizzo
Pulizia e sanificazione lettini da visita, barelle, carrozzine, piantane flebo, deambulatori, sollevatori, roll, presidi vari, ecc., sostituzione biancheria/teli e 
rifacimento barelle/lettini

Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione carrelli vari 

Ad ogni fine turno del 
personale 
infermieristico 

Preparazione contenitori e liquidi per decontaminazione strumenti e presidi

Recupero carrozzine/barelle presso le varie UU.OO./corridoi/parcheggi
Controllo del numero delle carrozzine e successiva registrazione

Pulizia locali

Chiusura sacchi biancheria e divise sporche in tutti i locali della Sala Gessi e trasporto al punto di raccolta di piano

Chiusura contenitori rifiuti speciali in tutti i locali della Sala Gessi e trasporto al deposito di piano 

Ritiro contenitori vuoti dal deposito di piano e trasporto in tutti i locali della Sala Gessi

Attività ausiliarie varie

Scheda Beta_7

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i feriali
U.O. 

DI RIF.

Ritiro posta presso il centro smistamento e consegna a tutte le UU.OO.
Ritiro presso tutte le UU.OO. di: campioni biologici, campioni istologici, cartelle decessi, c.d. "movimenti", posta, tracciati ECG da refertare
Consegna campioni biologici presso il Lab. Analisi e il Centro Trasfusionale
Consegna campioni istologici presso il punto di raccolta del Lab. Analisi
Consegna cartelle decessi in Direzione Medica di Presidio
Consegna c.d. "movimenti" presso Ufficio Accettazione
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Si evidenzia che, affinchè l'attività operatoria possa regolarmente iniziare alle ore 8 e svolgersi come da programmazione, è fondamentale che tutti i pazienti in lista di attesa per le ore 8 
vengano trasportati presso le rispettive sale operatorie entro e non oltre tale orario.
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dell'operatore addetto 
alle pulizie
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Consegna posta presso il centro smistamento
Consegna tracciati ECG da refertare presso la segreteria della Cardiologia
Pulizia carrello raccolta prelievi

Scheda Beta_8

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire tutti i giorni (festivi compresi )
U.O. 

DI RIF.

Attività da svolgere 
quotidianamente 
(festivi compresi) con 
le modalità 
dettagliatamente 
descritte alle voci a) e 
b)

Tutti i carrelli del vitto devono essere: 
a) ritirati presso il Servizio Cucina tra le ore 11:45 e le 12:00 circa e consegnati a tutte le UU.OO. entro le 12:10 circa; al termine della 
somministrazione del pranzo i carrelli devono essere ritirati presso tutte le UU.OO. e riconsegnati al Servizio Cucina entro le ore 12:45.
b) ritirati presso il Servizio Cucina tra le ore 17:45 e le 18:00 circa e consegnati a tutte le UU.OO. entro le 18:10 circa; al termine della 
somministrazione della cena i carrelli devono essere ritirati presso tutte le UU.OO. e riconsegnati al Servizio Cucina entro le ore 18:45. V
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Scheda Beta_9

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i giorni feriali
U.O. 

DI RIF.

All'apertura della 
centrale di 
sterilizzazione, prima 
dell'inizio dell'attività 
operatoria

Ritiro materiale da processare (es. materiale utilizzato durante la notte) e calzature presso Blocco Operatorio, Rianimazione, Cardiologia/UTIC, Sala 
Pace Maker, Polo Endoscopico/Day Surgery, Emodinamica, Pronto Soccorso e  Sala Parto e consegna alla Centrale di Sterilizzazione

Prima dell'inizio 
dell'attività 
ambulatoriale e/o di 
medicazione e/o 
operatoria

Ritiro materiale processato presso la Centrale di Sterilizzazione e consegna alle varie UU.OO.

Ogni 30 minuti circa o 
nel minor tempo 
possibile in caso di 
urgenza

Ritiro materiale da processare e calzature presso Blocco Operatorio, Sala Pace Maker, Polo Endoscopico/Day Surgery, Emodinamica e Sala Parto e 
consegna alla Centrale di Sterilizzazione

Al termine dell'attività 
ambulatoriale e/o di 
medicazione nelle 
varie UU.OO.

Ritiro materiale da processare presso le varie UU.OO. e consegna alla Centrale di Sterilizzazione

Al termine di ciascun 
ciclo di sterilizzazione 
o nel minor tempo 
possibile in caso di 
urgenza

Ritiro materiale processato presso la Centrale di Sterilizzazione e consegna a Blocco Operatorio, Sala Pace Maker, Polo Endoscopico/Day Surgery, 
Emodinamica e Sala Parto

Al termine del 
ricondizionamento

Ritiro calzature ricondizionate presso la Centrale di Sterilizzazione e consegna alle varie UU.OO.

Lavaggio e pulizia dei carrelli e delle vasche utilizzati per il trasporto del materiale da processare/processato
Attività ausiliarie varie 
Tutti i trasporti comprendono, oltre al trasporto del carrello, anche il carico e lo scarico dei container/vasche di decontaminazione nel carrello

Scheda Beta_10

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i giorni feriali, durante l'attiv ità ordinaria (ossia non in reperitbilità) del Blocco Op eratorio e/o del Polo Endoscopico 
e/o della Day Surgery

U.O. 
DI RIF.

Attività a chiamata da 
effettuare entro 30 
minuti (15 minuti in 
caso di urgenza) 
dalla richiesta o 
prenotabile. La ditta 
dovrà adoperarsi 
affinchè non si 
verifichino ritardi 
nell'inizio delle sedute 
operatorie dovuti al 
trasporto dei pazienti.

TRASPORTO PAZIENTI DALLE VARIE UU.OO. AL BLOCCO OPERATORIO e/o viceversa con mezzi appropriati alle condizioni di deambulazione, 
disposti dalla UO di partenza, restando con il paziente fino alla presa in carico da parte del personale della U.O. di destinazione.
TRASFERIMENTO DEL PAZIENTE da barella/letto/carrozzina al lettino radiologico/lettino da visita/letto operatorio/letto e/o viceversa con l'utilizzo di 
dispositivi idonei (sollevatore, roller, ecc.)

Riconsegna letto vuoto all'UO di appartenenza del paziente
Recupero del letto vuoto dall'UO di appartenenza del paziente per assicurarne il rientro in UO post intervento
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(*) Il materiale processato oltre le 20 dovrà essere consegnato il giorno successivo prima dell'inizio dell'attività operatoria
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Attività a chiamata da 
efettuare entro 30 
minuti (15 minuti in 
caso di urgenza) 
dalla richiesta o 
prenotabile

Consegna e/o ritiro presso le varie UU.OO. di materiali vari occorrenti al Blocco Operatorio:
es. campioni biologici, campioni istologici, sacche di sangue, documentazione cartacea per la Direzione Medica e l'Accettazione, posta, referti, 
farmaci, materiale vario, attrezzature sanitarie, ecc.        

All'arrivo della merce Sistemazione materiali vari e biancheria negli appositi depositi/armadi/carrelli di reparto, smaltimento eventuali cartoni vuoti
Eventuale invio in officina per manutenzione di barelle, carrozzine, piantane flebo e/o viceversa
Recupero carrozzine/barelle presso le varie UU.OO./corridoi/parcheggi
Controllo del numero delle carrozzine e successiva registrazione

Dopo l'utilizzo
Pulizia e sanificazione lettini, barelle, carrozzine, piantane flebo, deambulatori, sollevatori, roll, presidi vari, ecc., sostituzione biancheria/teli e 
rifacimento barelle/lettini

Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione valigette per trasporto materiale biologico
Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione carrelli vari 

Controllo ganci tende divisorie, smontaggio tende per lavaggio e rimontaggio tende pulite
Attività ausiliarie varie

Attività a chiamata da 
effettuare entro 30 
minuti (15 minuti in 
caso di urgenza) 
dalla richiesta o 
prenotabile. La ditta 
dovrà adoperarsi 
affinchè non si 
verifichino ritardi 
nell'inizio delle sedute 
operatorie dovuti al 
trasporto dei pazienti.

TRASPORTO PAZIENTI DALLE VARIE UU.OO. AL POLO ENDOSCOPICO/DAY SURGERY e/o viceversa con mezzi appropriati alle condizioni di 
deambulazione, disposti dalla UO di partenza, restando con il paziente fino alla presa in carico da parte del personale della U.O. di destinazione.
TRASFERIMENTO DEL PAZIENTE da barella/letto/carrozzina al lettino radiologico/lettino da visita/letto operatorio/letto e/o viceversa con l'utilizzo di 
dispositivi idonei (sollevatore, roller, ecc.)

Riconsegna letto vuoto all'UO di appartenenza del paziente
Recupero del letto vuoto dall'UO di appartenenza del paziente per assicurarne il rientro in UO post intervento

Attività a chiamata da 
efettuare entro 30 
minuti (15 minuti in 
caso di urgenza) 
dalla richiesta o 
prenotabile

Consegna e/o ritiro presso le varie UU.OO. di materiali vari occorrenti al Polo Endoscopico/Day Surgery:
es. campioni biologici, documentazione cartacea per la Direzione Medica e l'Accettazione, posta, referti, farmaci, materiale vario, attrezzature 
sanitarie, ecc.        

All'arrivo della merce Sistemazione materiali vari e biancheria negli appositi depositi/armadi/carrelli di reparto, smaltimento eventuali cartoni vuoti
Eventuale invio in officina per manutenzione di barelle, carrozzine, piantane flebo e/o viceversa
Recupero carrozzine/barelle presso le varie UU.OO./corridoi/parcheggi
Controllo del numero delle carrozzine e successiva registrazione

Dopo l'utilizzo
Pulizia e sanificazione lettini, barelle, carrozzine, piantane flebo, deambulatori, sollevatori, roll, presidi vari, ecc., sostituzione biancheria/teli e 
rifacimento barelle/lettini

Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione valigette per trasporto materiale biologico
Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione carrelli vari 

Controllo ganci tende divisorie, smontaggio tende per lavaggio e rimontaggio tende pulite
Attività ausiliarie varie

Scheda Beta_11

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire nella fascia oraria di maggiore a fflusso di utenti alla Sala Gessi
U.O. 

DI RIF.

TRASPORTO PAZIENTI DALLA SALA GESSI VERSO LA SALA DI ATTESA E VERSO TUTTE LE UU.OO. e/o viceversa con mezzi appropriati alle 
condizioni di deambulazione (di norma carrozzina), disposti dalla UO di partenza, restando con il paziente fino alla presa in carico da parte del 
personale della U.O. di destinazione.
TRASFERIMENTO DEL PAZIENTE da barella/letto/carrozzina al lettino radiologico/lettino da visita/letto e/o viceversa con l'utilizzo di dispositivi idonei 
(sollevatore, roller, ecc.) 

All'arrivo della merce 
e ad ogni fine turno 
del personale 
infermieristico 
(indicativamente ore 
13-19)

Sistemazione materiali vari e biancheria negli appositi depositi/armadi/carrelli di reparto, smaltimento eventuali cartoni vuoti, verifica giacenze per 
eventuale riordino materiale e verifica scadenze materiale

Dopo l'utilizzo Riordino sale visita e locali vari della Sala Gessi ed eventuale rifornimento di materiali e biancheria mancanti

Dopo l'utilizzo
Pulizia e sanificazione lettini da visita, barelle, carrozzine, piantane flebo, deambulatori, sollevatori, roll, presidi vari, ecc., sostituzione biancheria/teli e 
rifacimento barelle/lettini

Dopo l'utilizzo Pulizia e sanificazione carrelli vari 

Ad ogni fine turno del 
personale 
infermieristico 
(indicativamente ore 
13-19)

Preparazione contenitori e liquidi per decontaminazione strumenti e presidi

Recupero carrozzine/barelle presso le varie UU.OO./corridoi/parcheggi
Controllo del numero delle carrozzine e successiva registrazione

Pulizia locali
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Si evidenzia che, affinchè l'attività operatoria possa regolarmente iniziare alle ore 8 e svolgersi come da programmazione, è fondamentale che tutti i pazienti in lista di attesa per le ore 8 
vengano trasportati presso le rispettive sale operatorie entro e non oltre tale orario.

P.O. PESARO CENTRO
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Chiusura sacchi biancheria e divise sporche in tutti i locali della Sala Gessi e trasporto al punto di raccolta di piano

Chiusura contenitori rifiuti speciali in tutti i locali della Sala Gessi e trasporto al deposito di piano 

Ritiro contenitori vuoti dal deposito di piano e trasporto in tutti i locali della Sala Gessi

Attività ausiliarie varie

Scheda Beta_12

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire i feriali
U.O. 

DI RIF.

Ritiro posta presso il centro smistamento e consegna a tutte le UU.OO. (compresa sede legale presso ex Caserma e locali di via Oberdan)
Ritiro presso tutte le UU.OO. di: campioni biologici, campioni istologici, documentazione per Direzione Medica, documentazione per Uff. Accettazione, 
posta, tracciati ECG da refertare
Consegna campioni biologici presso il Lab. Analisi e il Centro Trasfusionale
Consegna campioni istologici presso Anatomia Patologica
Consegna documentazione presso Ufficio Accettazione
Consegna documentazione presso Direzione Medica
Consegna posta presso il centro smistamento
Consegna tracciati ECG da refertare presso la segreteria della Cardiologia
Pulizia carrello raccolta prelievi

Scheda Beta_13

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire tutti i giorni (festivi compresi )
U.O. 

DI RIF.

Attività da svolgere 
quotidianamente 
(festivi compresi)

Ritiro acqua e generi di vitto vari (es. succhi di frutta per Centro Trasfusionale, ecc.) presso il Servizio Cucina negli orari di apertura di quest'utlimo, 
trasporto e consegna alle varie UU.OO. T

ut
te

Scheda Beta_14

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire tutti i giorni (festivi compresi )
U.O. 

DI RIF.

Attività da svolgere 
quotidianamente 
(festivi compresi) con 
le modalità 
dettagliatamente 
descritte alle voci a) e 
b)

Tutti i carrelli del vitto devono essere: 
a) ritirati presso il Servizio Cucina tra le ore 11:30 e le 11:45 circa e consegnati a tutte le UU.OO. entro le 11:55 circa; al termine della 
somministrazione del pranzo i carrelli devono essere ritirati presso tutte le UU.OO. e riconsegnati al Servizio Cucina entro le ore 12:45.
b) ritirati presso il Servizio Cucina tra le ore 18:00 e le 18:15 circa e consegnati a tutte le UU.OO. entro le 18:25 circa; al termine della 
somministrazione della cena i carrelli devono essere ritirati presso tutte le UU.OO. e riconsegnati al Servizio Cucina entro le ore 19:15. V

ar
ie
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Scheda Beta_15

MODALITA' 
particolari di 

espletamento delle 
attività richieste

ATTIVITA' da garantire tutti i giorni (festivi compresi )
U.O. 

DI RIF.

Attività da svolgere 
quotidianamente 
(festivi compresi) con 
le modalità 
dettagliatamente 
descritte alla voce a)

Tutti i carrelli della colazione devono essere: 
a) ritirati presso il Servizio Cucina tra le ore 7:30 e le 7:45 circa e consegnati a tutte le UU.OO. entro le 8:55 circa; al termine della somministrazione 
della colazione i carrelli devono essere ritirati presso tutte le UU.OO. e riconsegnati al Servizio Cucina entro le ore 10:00.
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Scheda Beta_16

Frequenza ATTIVITA'
U.O. 

DI RIF.

Tutti i giorni (festivi 
esclusi)

Servizio di navetta (con orari prestabiliti) articolato come di seguito riportato per il trasporto di: campioni biologici, prelievi, reperti istologici, buffy coat, 
cd, tracciati, referti, documentazione sanitaria, materiale processato/da processare, attrezzature sanitarie, farmaci (anche a temperatura controllata), 
chemioterapici, materiale vario, dipendenti dell'AORMN (n° massimo 4 dipendenti per viaggio), ecc., son o esclusi i trasporti disciplinati dalla L.R. 
Marche n°36/98 e smi e DGRM n°292/12.
E' facoltà degli operatori economici concorrenti proporre piani di viaggio che consentano di soddisfare al meglio le esigenze di questa Azienda V
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Orari

Quando necessita, al 
di fuori del passaggio 
dell'operatore addetto 
alle pulizie

P.O. PESARO CENTRO

Una volta al giorno
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Attività da compiere nel luogo di arrivo

P.O. PESARO CENTRO

P.O. PESARO CENTRO

P.O. PESARO CENTRO

P.O. PESARO CENTRO, MURAGLIA E FANO



8.30 arrivo a Muraglia

8.45 partenza da 
Muraglia e arrivo alle 
8:55 a Pesaro centro

9.10 partenza da 
Pesaro e arrivo alle 

9.40 a Fano

9.55 partenza da 
Fano e arrivo alle 

10.15 al 
Tossicologico di 

Pesaro
10.20 partenza dal 

Tossicologico di 
Pesaro e arrivo alle 

10.30 a Pesaro 
centro

10.45 partenza da 
Pesaro Centro e 

arrivo alle 11.15 a 
Fano

11.30 partenza da 
Fano e arrivo alle 

12.00 a Pesaro 
centro

12.30 circa fine

Scheda Beta_17

Frequenza ATTIVITA' 
U.O. 

DI RIF.

Trasporti programmati (tra le varie sedi aziendali e/o a lunga percorrenza) di: campioni biologici, prelievi, reperti istologici, buffy coat, cd, tracciati, 
referti, documentazione sanitaria, materiale processato/da processare, attrezzature sanitarie, farmaci (anche a temperatura controllata), 
chemioterapici, materiale vario, dipendenti dell'AORMN (n° massimo 4 dipendenti per viaggio), ecc., sono esclusi i trasporti disciplinati dalla L.R. 
Marche n°36/98 e smi e DGRM n°292/12.
L'operatore economico aggiudicatario dovrà essere in grado di gestire n°2 trasporti concomitanti.

A titolo meramente esemplificativo e non esaustivo si elencano i seguenti servizi: 

1) in mattinata, ritiro campioni di acqua presso il Servizio Dialisi del P.O. di Pesaro Centro e presso il Servizio Dialisi del P.O. di Fano e consegna, 
entro 2 ore e mezzo dal prelievo, all'ARPAM di Urbania rispettando l'orario di accettazione dei campioni previsto dall'ARPAM stessa. 
Indicativamente il servizio dovrà essere svolto due volte al mese secondo il calendario annuale comunicato dall'ARPAM di Urbania (di seguito il 
calendario relativo al 2° semestre 2014: 14-15 lugl io, 18-19 agosto, 15-16 settembre, 13-14 ottobre, 17-18 novembre, 15-16 dicembre 2014)
2) ritiro di campioni biologici, cd, documentazione sanitaria, ecc. dal P.O. di Fano e/o di Pesaro e consegna presso altre Aziende 
Ospedaliere/Sanitarie (es. consulenze richieste all'ospedale Niguarda di Milano, al Besta di Milano, al Meyer di Firenze, al S. Orsola di Bologna, 
all'ospedale di Padova, ecc.) 

3) in caso di prestiti occasionali di farmaci tra Aziende e/o di farmaci speciali, ritiro farmaci presso il Servizio Farmacia di Aziende Sanitarie limitrofe 
(es. Urbino, Senigallia, Ancona, Rimini, ecc.) e/o presso l'Aeroporto di Falconara e consegna al Servizio Farmacia del P.O. di Pesaro e/o di Fano 

4) al termine delle sedute operatorie dedicate, ritiro biopsie osteomidollari e reperti istologici dall'ambulatorio del 5° piano del pad. B e/o dal Blocc o 
Operatorio del P.O. di Fano e consegna all'Anatomia Patologica del P.O. di Pesaro entro 1 ora e mezzo e comunque entro le ore 15:45.

5) al termine dei prelievi (indicativamente alle 09-9:30), ritiro campioni biologici e/o materiale vario presso il P.O. di Pesaro Centro e il P.O. di Fano e 
consegna, entro 2 ore dal ritiro, presso l'A.O. "Ospedali Riuniti" di Torrette di Ancona e, occasionalmente, presso la struttura Villa Maria di Ancona, 
Salesi di Ancona e l'INRCA di Ancona, rispettando l'orario di accettazione dei campioni previsto dalla struttura di destinazione.
Attualmente il servizio viene svolto il giovedì dall'AORMN e il martedì e il venerdì dall'Area Vasta. L'Azienda si riserva di variare la frequenza del 
servizio in subordine agli assetti/modelli organizzativi che verranno definiti a livello regionale, di Area Vasta e/o Aziendale (es. centralizzazione attività 
micobiologica presso il Laboratorio Analisi di Ancona).

ritiro referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. per Fano + ritiro campioni biologici presso il Centro Prelievi da consegnare al 
Lab. Analisi di Pesaro

consegna campioni biologici al Lab. Analisi di Pesaro +  ritiro campioni biologici presso il Lab. Analisi di Pesaro da consegnare al Lab. Analisi di Fano + ritiro (su 
chiamata) di provette presso il P.S. di Pesaro da consegnare al tossicologico + ritiro cartoncini per screening neonatale presso la Pediatria di Pesaro da 
consegnare al Centro screening neonatale di Fano + ritiro referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. per Fano + ritiro (su 
chiamata) di cartelle cliniche della OFT per Fano 

consegna referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. al punto di raccolta di Fano + consegna al Centro screening neonatale di 
Fano (Dr. Ciatti) dei cartoncini per lo screening neonatale +
ritiro presso il punto di raccolta di Fano di: campioni biologici da consegnare al Lab. Analisi di Pesaro + provette da consegnare al tossicologico +  
referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. per Pesaro + campioni istologici da consegnare all'Anatomia Patologica di Pesaro

consegna provette di Pesaro e di Fano al tossicologico

consegna campioni biologici al Lab. Analisi di Pesaro + consegna campioni istologici all'Anatomia Patologica di Pesaro + consegna 
referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. per Pesaro + ritiro referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori 
vuoti, ecc. per Fano

consegna referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. al punto di raccolta di Fano + ritiro presso il punto di raccolta di Fano di 
campioni biologici da consegnare al Lab. Analisi di Pesaro e di campioni istologici da consegnare all'Anatomia Patologica di Pesaro + ritiro presso il  Centro 
Trasfusionale di Fano di buffy coat da consegnare entro 45 minuti al Centro Trasfusionale di Pesaro + ritiro referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale 
vario/contenitori vuoti, ecc. per Pesaro

consegna al Centro Trasfusionale di Pesaro dei buffy coat + consegna dei campioni istologici all'Anatomia Patologica di Pesaro + consegna al Lab. Analisi di 
Pesaro dei campioni biologici + consegna referti/posta/attrezzature/strumentario/materiale vario/contenitori vuoti, ecc. per Pesaro

PP.OO. PESARO CENTRO, PESARO MURAGLIA E FANO

Attività programmata. 
La programmazione 
verrà trasmessa entro 
le ore 18:00 del 
giorno precedente a 
quello di effettuazione 
del servizio. 
E' facoltà degli 
operatori economici 
offrire quale miglioria 
l'evasione di richieste 
di trasporto "oggi per 
oggi" (ovvero 
trasporti richiesti 
oggi, che devono 
essere espletati oggi 
stesso)
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Nel rispetto del principio di economicità dell'azione amministrativa, l'Azienda si riserva la facoltà di affidare l'espletamento dei suddetti trasporti in modo non esclusivo  all'operatore 
economico aggiudicatario del presente appalto, senza che quest'ultimo possa sollevare eccezioni e/o pretese al guardo ovvero, in relazione alle singole esigenze che potranno 
manifestarsi durante la vigenza contrattuale, l'Azienda si riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di: richiedere l'effettuazione dei suddetti trasporti all'operatore economico 
aggiudicatario del presente appalto e/o di avvalersi di corrieri espressi e/o di provvedere in proprio.
Il servizio effettuato dall'operatore economico aggiudicatario del presente appalto verrà fatturato come segue: (tariffa a km offerta in sede di gara) x (distanza in km tra il luogo in cui 
avviene il ritiro del materiale da trasportare a quello di destinazione, tenuto conto di eventuali tappe intermedie) x 2 al fine di tener conto del viaggio "di andata" e "di ritorno".
Si precisa che la "distanza in km tra il luogo in cui avviene il ritiro del materiale da trasportare a quello di destinazione, tenuto conto di eventuali tappe intermedie" verrà calcolata come 
segue: collegamento al sito sito www.viamichelin.it, selezione della funzione "calcola il tuo intinerario", inserimento del luogo di partenza, eventuali tappe intermedie e del luogo di 
destinazione e selezione dell'opzione "'intinerario consigliato da Michelin".

Al solo fine della determinazione dell'importo complessivo offerto per la comparazione delle offerte pervenute, si stimano in circa 60.000 i km complessivamente percorsi all'anno per le 
esigenze del P.O. di Pesaro e del P.O. di Fano

Esempio: in caso di ritiro di campioni di acqua presso il Servizio Dialisi di Pesaro Centro e presso il Servizio Dialisi di Fano e consegna all'ARPAM di Urbania, collegandosi al sito sito 
www.viamichelin.it, selezionando la funzione "calcola il tuo intinerario", inserendo partenza da Pesaro P.le Cinelli 4, tappa a Fano in Via Vittorio Veneto 2, arrivo a Urbania Via Roma 54 
e selezionando l'opzione "'intinerario consigliato da Michelin" si ottiene la distanza di 74 km, pertanto il servizio verrà fatturato come segue: (tariffa a km offerta in sede di gara) x 74 km x 
2.

L'operatore economico aggiudicatario dovrà tendere alla ottimizzazione dei viaggi effettuati, compatibilmente con le esigenze dei servizi richiedenti

A titolo meramente indicativo e non esaustivo si precisa che il totale dei km percorsi nel 2012 con partenza dal P.O. di Pesaro è stato di circa 36.800 km
e che il totale km percorsi nel primo trimestre 2013 con partenza dal P.O. di Pesaro è stato di circa 12.000 km


