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AZIENDA OSPEDALIERA “OSPEDALI RIUNITI MARCHE NORD”  
U.O.C. GESTIONE APPROVVIGIONAMENTO DI BENI E SERVIZ I E LOGISTICA 

Viale Trieste, 391 – 61121 Pesaro (PU) Tel. 0721-366348/40/41/39 – Fax 0721-366336. 
 

DISCIPLINARE  DI GARA  
 

PREMESSA: AVVERTENZA IMPORTANTISSIMA 
 

AL FINE DI UNA CORRETTA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE, SI INVITANO LE 
IMPRESE CONCORRENTI A VERIFICARE DI ESSERE IN POSSESSO DI TUTTA LA 
DOCUMENTAZIONE DI GARA E A PRENDERNE ATTENTA VISIONE. 
 
LA DOCUMENTAZIONE DI GARA E’ COMPOSTA COME SEGUE: 
 

A. LETTERA DI INVITO; 
B. DISCIPLINARE DI GARA e relativi allegati: 

B.1) modulo dichiarazione unica; 
B.2) modulo offerta; 

C. CAPITOLATO SPECIALE DI GARA;  
D. ELENCO dettagliato dei punti nascita; 
E. CAPITOLATO GENERALE; 
F. DOCUMENTO INFORMATIVO destinato alle ditte e ai lavoratori autonomi affidatari di 

lavori redatto ai sensi dell’art.26 del D.Lgs.81/2008; 
G. PATTO DI INTEGRITA’; 
H. DUVRI. 

 
QUESTA AZIENDA OSPEDALIERA DECLINA OGNI E QUALSIASI RESPONSABILITA’ 
PER MANCATA ACQUISIZIONE, DA PARTE DELLE IMPRESE CONCORRENTI, DI 
TUTTI O PARTE DEI SUCCITATI DOCUMENTI, NELLE FORME PREVISTE DAL BANDO 
INTEGRALE DI GARA. 
 

1. OGGETTO 
 

La presente procedura ha per oggetto l’affidamento, a lotto unico intero non divisibile, del servizio 
di servizio di trasporto buste contenenti cartoncini per lo screeening neonatale allargato, come 
meglio e dettagliatamente previsto nella documentazione di gara elencata in premessa. L’importo 
complessivo presunto del servizio per 12 mesi è di € 46.800,00 IVA esclusa. 
 

2. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 

Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art.34 del D.Lgs.163/06 e smi, con le modalità di 
cui agli artt. 35, 36 e 37 del D.Lgs.163/06 e smi ed in possesso dei seguenti requisiti: 
a) i concorrenti, ovvero tutte le imprese facenti parte del R.T.I., ovvero il consorzio e tutte le 

consorziate che espleteranno parte della fornitura, non devono trovarsi in una delle condizioni 
di cui all’art.38 D.Lgs. 163/06 e smi e devono essere in regola con le norme che disciplinano il 
diritto al lavoro dei disabili (L.68/99). 

b) i concorrenti, ovvero tutte le imprese facenti parte del R.T.I., ovvero il consorzio e tutte le 
consorziate che espleteranno parte della fornitura, dovranno essere iscritti alla C.C.I.A.A. o 
analogo registro commerciale dello stato di appartenenza, ai sensi dell’art.39 del D.Lgs. 163/06 
e smi. 

Il mancato possesso dei requisiti citati comporterà L’ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA DI 
GARA. 
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3. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

richiesta per la partecipazione alla procedura di gara 
 

In deroga a quanto previsto all’art.9 del capitolato generale, i concorrenti, ovvero ogni singola 
impresa facente parte del R.T.I., ovvero il consorzio e ogni singola consorziata che espleterà parte 
del servizio, dovranno presentare la seguente documentazione amministrativa: 
 
A. dichiarazione sostitutiva, resa dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa con le 

forme di cui al D.P.R. 445/00 e smi, che attesti quanto dettagliatamente indicato nel 
“modulo dichiarazione unica” allegato (all. B.1). L’impresa ha facoltà di compilare il 
“modulo dichiarazione unica” predisposto da questa Azienda o di predisporne, per eventuali 
carenze di spazio o altre esigenze, uno proprio contenente comunque tutte le dichiarazioni 
richieste. 
Alla dichiarazione sostitutiva deve essere allegata copia di un DOCUMENTO DI 
IDENTITÀ  del dichiarante o di un documento di riconoscimento equipollente, ai sensi 
dell’art.35 del D.P.R.445/00 e smi. Qualora la dichiarazione sostitutiva venga firmata da un 
procuratore dell’impresa deve essere allegata copia della procura. 
SI EVIDENZIA CHE:  
� l’omessa presentazione e/o l’omessa sottoscrizione della dichiarazione sostituiva di cui 

alla presente lettera A); 
� la mancata presentazione di copia di un documento di identità del dichiarante o di un 

documento di riconoscimento equipollente ai sensi dell’art.35 del D.P.R.445/00 e smi 
COMPORTERA’ L’ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA DI GARA. 
Questa Azienda procederà a verificare la veridicità delle dichiarazioni contenute nelle 
autocertificazioni presentate dall’impresa risultante aggiudicataria (fermo restando l’attivazione 
di controlli a campione ai sensi dell’art.71 del D.P.R. n.445/00).  
La falsa dichiarazione, oltre a comportare le sanzioni penali di cui all’art.76 del D.P.R. 445/00, 
potrà costituire causa di esclusione dalla partecipazione a successive gare d’appalto nonché 
determina l’esclusione dalla gara e la decadenza dall’eventuale aggiudicazione; 

 
B) elenco dei principali enti presso i quali sono stati forniti servizi analoghi negli ultimi due 

anni (si precisa che tale dichiarazione non rientra nelle ipotesi di cui agli artt.41 e 42 del D.Lgs. 
163/06 e pertanto non sarà oggetto di controllo ai sensi dell’art.48 del D.Lgs. 163/06 e smi); 

 
C) “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità, 

rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al servizio per la verifica del 
possesso dei requisiti disponibile presso l’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, 
Servizi e Forniture/ANAC. I soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi 
al sistema accedendo all’apposito link sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservato – 
AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. 

 
Ai sensi dell’art.46 del D.Lgs. 163/06 e smi, questa Azienda si riserva la facoltà di richiedere ai 
concorrenti di completare o fornire chiarimenti in ordine alla documentazione presentata, che 
dovranno pervenire entro e non oltre 10 giorni dal ricevimento della richiesta.  
Si precisa che non è ammessa l’integrazione di documenti richiesti a PENA DI ESCLUSIONE. 
 

4. DOCUMENTAZIONE TECNICA  
richiesta per la partecipazione alla procedura di gara  
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In deroga a quanto previsto all’art.9 del capitolato generale, i concorrenti sono tenuti a 
presentare una relazione tecnico-illustrativa contenente le modalità con cui verrà espletato il 
servizio offerto (max 20 facciate A4 numerate, carattere times new roman 12, interlinea 1). 
 
VERRANNO ESCLUSE le offerte non conformi a quanto richiesto nella documentazione di 
gara e/o non rispondenti alle esigenze di questa Azienda.  
Ai sensi dell’art.46 del D.Lgs. 163/06 e smi, questa Azienda si riserva la facoltà di richiedere ai 
concorrenti di completare o fornire chiarimenti in ordine alla documentazione presentata, che 
dovranno pervenire entro e non oltre 10 giorni dal ricevimento della richiesta.  
Resta inteso che la mancata presentazione e/o la grave carenza della documentazione 
tecnica richiesta non consentendo un’adeguata valutazione tecnica comporterà L’ESCLUSIONE 
DELL’OFFERTA . 
 

5. OFFERTA ECONOMICA 
 

I concorrenti sono tenuti a predisporre l’offerta economica unicamente in lingua italiana, secondo 
lo schema riportato nel “modulo offerta” allegato (all. B.2). 
L’offerta deve contenere i seguenti dati: 
1. P1 = prezzo unitario FISSO offerto IVA esclusa per ciascuna tipologia di spedizione indicata 

nel modulo offerta; 
2. P2 = prezzo annuale offerto, IVA esclusa per ciascuna tipologia di spedizione indicata nel 

modulo offerta; 
3. aliquota IVA. 
Al fine di una corretta comparazione delle offerte in fase di scelta del contraente e un’agevole 
gestione contabile del contratto, i concorrenti sono tenuti a quotare un prezzo unitario FISSO per 
ciascuna tipologia di spedizione.  
Eventuali offerte espresse con prezzi VARIABILI  e/o con quote di prezzi VARIABILI  (es. 
quota fissa + quota variabile in funzione dell’andamento del costo del carburante, ecc.) 
VERRANNO ESCLUSE.  
I prezzi offerti si intendono onnicomprensivi di ogni e qualsiasi onere gravante sul servizio da 
rendere, IVA esclusa. I prezzi di aggiudicazione resteranno invariati per i primi 12 mesi decorrenti 
dalla data di avvio del servizio. Successivamente (es. in caso di rinnovo e/o proroga), a richiesta 
dell’Impresa aggiudicataria da notificare all’Azienda, i prezzi potranno essere soggetti a revisione 
periodica annuale, determinata avvalendosi degli elenchi pubblicati sulla GURI ai sensi dell’art.115 
e 7 del D.Lgs.163/06 e smi. In assenza di tali elenchi l’entità della revisione sarà determinata 
applicando l’indice dei prezzi al consumo per le famiglie di operai e impiegati così come rilevato 
dall’ISTAT riferito al mese di scadenza di ogni annualità del contratto. La revisione prezzi non avrà 
comunque effetto retroattivo e decorrerà dall’inizio del mese successivo a quello in cui la richiesta 
sarà stata notificata all’altra parte contraente. 
 
Eventuali offerte in alternativa e/o opzionali non verranno prese in considerazione.  
Offerte parziali (ovvero offerte che non ricomprendono tutti i servizi facenti parte del lotto) e/o 
espresse in maniera indeterminata e/o condizionate e/o con riferimento ad offerte relative ad altro 
appalto VERRANNO ESCLUSE. 
 
Ai sensi del D.Lgs.163/06 e smi e del D.Lgs.123/07, i concorrenti devono altresì: 
– indicare gli oneri per i costi della sicurezza derivanti dai rischi da interferenza (che non 

possono essere inferiori a zero) e gli oneri per i costi della sicurezza afferenti all’attività svolta 
dall’impresa; 

– dichiarare che i prezzi offerti si intendono comprensivi dei citati oneri;  
– dichiarare che nella determinazione dei prezzi offerti non sono stati assoggetti a ribasso i 

succitati costi. 
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L’offerta dovrà essere datata, timbrata e sottoscritta (con firma leggibile e per esteso) dal legale 
rappresentante o procuratore della ditta (in caso di R.T.I. dovrà essere sottoscritta dal legale 
rappresentante o procuratore di ogni singola impresa raggruppata; in caso di consorzio dovrà essere 
sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore del consorzio e di ogni singola consorziata che 
eseguirà parte della fornitura). 
 
Le imprese concorrenti hanno la facoltà di richiedere all’indirizzo di posta elettronica 
a.pedini@ospedalesansalvatore.it l’invio per posta elettronica del modulo dichiarazione unica e 
del modulo offerta. La ditta dovrà specificare l’esatto indirizzo di posta elettronica a cui questa 
Azienda invierà quanto richiesto. 
Non si assumono responsabilità in ordine ad indirizzi di posta errati e/o incompleti.  
 

6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
A. la documentazione amministrativa elencata al punto 3) del presente disciplinare, dovrà essere 

contenuta in apposito plico, controfirmato sui lembi di chiusura e sigillato con nastro 
trasparente adesivo, recante la dicitura “contiene documentazione amministrativa”. 

 

B. la documentazione tecnica richiamata al punto 4) del presente disciplinare dovrà essere 
contenuta in un apposito plico, controfirmato sui lembi di chiusura e sigillato con nastro 
trasparente adesivo, recante la dicitura “contiene documentazione tecnica”; 

 

C. l’offerta economica redatta come indicato al punto 5 del presente disciplinare, dovrà essere 
inserita in apposito plico, controfirmato sui lembi di chiusura e sigillato con nastro trasparente 
adesivo e dovrà recare la dicitura “contiene offerta economica”. 

 
 

Le buste come sopra descritto (ovvero la busta contenente la documentazione amministrativa, la 
busta contenente la documentazione tecnica, la busta contenente l’offerta economica) dovranno 
essere inserite tutte in un unico plico controfirmato e timbrato sui lembi di chiusura e sigillato con 
nastro trasparente adesivo, recante l’indicazione del mittente e la seguente dicitura: 
“CONTIENE OFFERTA TRASPORTO CAMPIONI PER SCREENING NEONATALE”  e 
dovrà pervenire, ad esclusivo rischio e spesa della impresa partecipante, al Protocollo della 
U.O.C. Gestione approvvigionamento di beni e servizi e logistica dell’Azienda Ospedaliera 
“Ospedali Riuniti Marche Nord”, V.le Trieste, 391 (secondo piano), 61121 Pesaro (orario: dal 
lunedì al venerdì dalle 08.30 alle 13.30) entro e non oltre il termine ultimo fissato nella lettera di 
invito. Farà fede il timbro apposto dal Protocollo della U.O.C. Gestione approvvigionamento 
di beni e servizi e logistica. Offerte pervenute oltre il suddetto termine ultimo VERRANNO 
ESCLUSE. 
Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio e spese del mittente ove per 
qualsiasi motivo non giunga a destinazione nel termine tassativamente previsto. 
Si richiama l’attenzione delle imprese concorrenti sulla necessità che sul plico esterno contenente  i 
plichi di cui alle precedenti lettere A), B), C) sia riportata la dicitura della gara cui si riferisce in 
quanto l’omissione di tale indicazione, non consentendo di identificare a quale appalto si riferisce 
l’offerta stessa, comporterà L’ESCLUSIONE DALLA GARA. 
 

7. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
 

L'aggiudicazione avverrà a lotto unico intero non frazionabile, in favore dell’operatore economico 
che avrà offerto il prezzo complessivo del lotto più basso e avrà offerto un servizio conforme a 
quello richiesto da questa Azienda. 
SI PROCEDERÀ ALL’AGGIUDICAZIONE anche in presenza d i una sola offerta valida.  
Nell’ipotesi di offerte uguali, si procederà a richiedere una miglioria delle stesse. Successivamente, 
nell’ipotesi di offerte ancora uguali, si procederà mediante sorteggio.  
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A seguito dell’apertura delle offerte economiche il RUP verificherà la presenza di offerte anomale, 
ai sensi dell’art.86 e seguenti del D.Lgs. 163/06 e s.m.i. 
 
Si procederà all’ESCLUSIONE nelle seguenti ipotesi: 
• offerte pervenute in ritardo; 
• offerte non recanti all’esterno la dicitura della gara cui si riferisce; 
• offerte contenute in buste (esterno ed interni) non sigillate sui lembi di chiusura; 
• omessa presentazione della dichiarazione sostitutiva richiesta al punto 3) lett.A) del presente 

disciplinare; 
• omessa sottoscrizione della dichiarazione sostitutiva richiesta al punto 3) lett.A) del presente 

disciplinare; 
• dichiarazione sostitutiva di cui al punto 3) lett.A) del presente disciplinare mancante di copia di 

un documento di identità del dichiarante o di un documento di riconoscimento equipollente ai 
sensi dell’art.35 del D.P.R.445/00 e smi; 

• offerte prive della documentazione tecnica e/o dell’offerta economica; 
• offerte parziali (ovvero offerte che non ricomprendono tutti i servizi facenti parte dell’appalto) 

e/o espresse in  maniera indeterminata e/o condizionate e/o con riferimento ad offerte relative ad 
altro appalto; 

• offerte espresse con prezzi VARIABILI  e/o con quote di prezzi VARIABILI.  
 

8. STIPULAZIONE CONTRATTO  
 

Per i tempi e per la formalizzazione del contratto si rinvia agli artt.11 e 79 del D.Lgs.163/06 e smi. 
In particolare, in deroga a quanto previsto dal capitolato generale, si procederà alla formalizzazione 
contrattuale mediante scrittura privata tra le parti. 
Questa Azienda si riserva la facoltà di procedere alla sottoscrizione del contratto sotto condizione 
risolutiva della verifica del possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art.38 del d.Lgs. 
163/06 s.m.i. 
Ai sensi dell’art.11 del D.Lgs. 163/06 e smi, questa Azienda si riserva la facoltà di dare avvio 
all’esecuzione del contratto in via d’urgenza. 
La ditta aggiudicataria dovrà presentare cauzione definitiva ai sensi del D.Lgs. 163/06 e smi. 
 

9. COMUNICAZIONI  
 

Tutte le comunicazioni inerenti il presente procedimento successive alla fase di ammissione dei 
concorrenti alla procedura (es: comunicazione ai controinteressati dell’avvenuta aggiudicazione 
definitiva; eventuali provvedimenti di revoca/annullamento del procedimento, ecc.), verranno 
effettuate, ai sensi dell’art.77, comma 1 del D.Lgs.163/06 e smi, mediante trasmissione a mezzo 
fax, al numero che ciascun concorrente è tenuto ad indicare nella dichiarazione di cui al punto 3) 
lett.A) del presente disciplinare. Non si assumono responsabilità in ordine a numeri di fax errati 
e/o incompleti. 
 

10. ALTRE NORME 
 

Le ditte concorrenti hanno facoltà di richiedere chiarimenti via fax al n°0721/366336 entro il 
06/10/2014. I chiarimenti verranno pubblicati sul sito www.ospedalimarchenord.it, sezione bandi e 
avvisi di gara, entro il 09/10/2014. 
Il verbale di gara non tiene fede di contratto. 
L’offerta sarà impegnativa solamente per l’impresa offerente e dovrà avere validità pari ad 
almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione delle offerte.  
L’aggiudicazione diverrà definitiva dopo l’approvazione delle risultanze da parte di questa Azienda. 
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Questa Azienda si riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio e senza che le imprese 
partecipanti e/o provvisoriamente aggiudicatarie possano accampare alcuna pretesa o diritto al 
riguardo, di: non procedere all’aggiudicazione qualora non ritenga congrui i prezzi; adottare 
ogni e qualsiasi provvedimento di sospensione, annullamento, revoca, abrogazione, non 
aggiudicazione e/o aggiudicazione parziale. 
Per quanto non previsto dalla lettera di invito e dal presente disciplinare di gara, si rinvia alla 
documentazione di gara elencata in premessa, al codice civile nonché alla normativa vigente in 
materia. 
Per qualsiasi informazione rivolgersi alla U.O.C. Gestione approvvigionamento di beni e servizi e 
logistica, tel. 0721/366348-40-41-39; fax: 0721/366336. 


